Practica de informatica grado 11 word

1. 1. PRACTICA DE INFORMATICA — GRADO 11 1. Escribir el siguiente documento tal como se
muestra.

Se denomina Internet a la gran red de ordenadores de todo el mundo, conectados unos con
otros.

Dentro de ellos, hay gran cantidad de paginas con informacion de todo tipo y acsecibles por todo
el mundo. INTERNET Los buscadores se utilizan para realizar busquedas de informacion en
Internet y suele estar provisto de directorios organizados por temas.

Existen muchos buscadores, tanto en castellano como en ingles.
El correo electronico es uno de los sistemas de comunicacion mas importantes de Internet, tanto
por su eficacia, como por su rapides.

Una pagina Web es una direccion de Internet, que suele estar costituido por varias pginas
distintas, a los que se acsede mediante enlaces y vinculos.

Realice las siguientes actividades —

2. Guarde el documento anterior en el disco C, en una carpeta llamada PRAC_INFORM y el
archivo con su nombre XXXX_gradoll -

3. Aplique interlineado sencillo al parrafo 1y al parrafo 2 interlineado doble. - Poner el titulo
INTERNET de forma que destaque en el documento (color, tipo de letra y tamafo). —
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4. Buscar la palabra “castellano” en el documento y una vez encontrarla y
ponerla de color verde. — @

% Buscar -

23 Reemplazar

5. Reemplazar la palabra “internet” por “redes de ordenadores” en todo el

documento y colocarle color rojo. — _
Lg Seleccionar =

6. Reemplazar la palabra “mundo” por “MUNDO” en todo el documento con el Fnen
siguiente formato: negrita, color azul y subrayado doble —

7. Aplicar corrector ortografico y gramatical a todo el documento. —

8. Copie el documento en una nueva hoja y renombre con su nombre__ Practica_11 y ubiquelo en
la misma carpeta. —

9. Disefie el encabezado de la hoja: INSTITUCION EDUCATIVA NUEVA GRANADA — PRACTICA
DE INFORMATICA GRADO 11 —

10.Diserie el pie de pagina: SU NOMBRE Y GRADO



